
ANYAKÖNYVEZÉSI ELJÁRÁSOK 
 
Ügyintéző: Kákonyi Orsolya 
Ügyintézés helye: Fadd Nagyközség Polgármesteri Hivatala 8. sz. Iroda 
                               Fadd, Dózsa György utca 12. 
 
Ügyfélfogadás ideje: 
Hétfő:    800-1200; 1300-1600 

Szerda:  800-1200; 1300-1600 

Péntek:  800-1200 

Telefon: 74/447-448 22-es mellék 
 

1. Házasságkötés bejelentése 

Faddon történő házasságkötés bejelentése és tervezett időpont között legalább 30 napnak kell 
eltelnie. Ez idő alatt van lehetőség a szükséges okiratok beszerzésére. A jegyzőkönyv 
felvételéhez szükséges iratok (menyasszony és vőlegény részéről egyaránt): 
è születési anyakönyvi kivonat: amennyiben nincs meg a születéskor kiállított anyakönyvi 

kivonat, akkor a jegyzőkönyv felvételének dátumától számított 30 napnál nem régebbi 
anyakönyvi kivonatot kell bemutatni. 

è Személyi igazolvány, lakcímkártya: személyazonosság és érvényes lakcím igazolására. 
Csak érvényes személyi igazolvány alkalmas az adatok igazolására.. 

è családi állapot igazolás: nem kell benyújtani, mivel az anyakönyvvezetők minden 
településen rendelkeznek az ASZA rendszerrel, melynek segítségével lakóhelytől 
függetlenül lehet lekérdezni a családi állapotot. 

è jogerős bírósági végzés válás esetén 
è vagy mindezen iratok hiányában személyes nyilatkozat. 
è Tanúk neve, lakcíme, személyi igazolvány száma. 

A házasságkötés bejelentésekor a menyasszonynak és a vőlegénynek nyilatkoznia kell a 
házassági név viseléséről, valamint a házasságban született gyermekek születési családi 
nevéről. 

Nem magyar állampolgár házasságkötése Magyarországon: 

Az anyakönyvekről, a házasságkötési eljárásról és a névviselésről szóló többször módosított 
6/2003. (III.7.) BM rendelet 41.§-a alapján a külföldi állampolgár, a külföldön élő hontalan 
házasságkötésekor- ha tanúsítvánnyal igazolja, hogy a házasságkötése a reá irányadó külföldi 
jog szerint nem ütközik akadályba – az anyakönyvvezető vizsgálja, hogy a magyar családjogi 
törvényben foglalt házasság előfeltételei fennállnak-e. 

Az anyakönyvvezető a házasságkötést megelőző eljárásról készített jegyzőkönyvet és az 
okiratokat felterjeszti a felettes szervhez (Dél-Dunántúli Regionális Közigazgatási Hivatal 
Tolna Megyei Kirendeltsége) annak elbírálására, hogy a külföldi okiratok megfelelnek-e. 

A házasságkötés legkorábbi időpontjára vonatkozó harmincnapos várakozási határidőt az 
anyakönyvvezető valamennyi irat, valamint a felettes szerv nyilatkozata beérkezésétől 
számítja.  



Tanúsítvány külföldön történő házasságkötéshez: 

A magyar állampolgár, Magyarországon élő hontalan, valamint a magyar menekültügyi 
hatóságok által menekültként elismert személy külföldön történő házasságkötéséhez 
szükséges tanúsítvány iránti kérelmet személyesen kell előterjeszteni. A tanúsítvány 
kiállításának ügyintézési ideje 30 nap. 
A Magyarországon élő magyar állampolgár, hontalan személy, a magyar menekültügyi 
hatóság által menekültként elismert személy, valamint a külföldön élő magyar állampolgár 
külföldön történő házasságkötése esetén az érintettnek a külföldi hatóság előtt tanúsítvánnyal 
kell igazolnia, hogy házasságkötésének a magyar jog szerint törvényes akadálya nincs. 
 
 
A tanúsítvány iránti kérelem benyújtása: 
 
A tanúsítvány kiadása iránti kérelmet a házasulandó a lakóhelye, ennek hiányában a 
tartózkodási helye, érvényes bejelentett lakcím hiányában pedig az utolsó bejelentett lakcíme 
szerint illetékes anyakönyvvezetőnél nyújthatja be. (Amennyiben a magyar állampolgár 
lakóhelye külföldön van, a tanúsítvány kiállítását a magyar konzuli tisztviselőnél 
kérelmezheti.) 
 
A tanúsítvány iránti kérelmet személyesen kell előterjeszteni az illetékes anyakönyvvezetőnél 
(konzuli tisztviselőnél), aki a szóban előadott kérelemről jegyzőkönyvet készít. 
 
A kérelemhez csatolni kell: 
 
A magyar állampolgár  
• születési anyakönyvi kivonatát 
• családi állapotát igazoló okiratát özvegy vagy elvált családi állapotú házasulandó esetén 

(nőtlen, illetőleg hajadon családi állapotú házasulandó esetén a családi állapot tényét az 
országos személyi adat és lakcímnyilvántartás alapján az anyakönyvvezető ellenőrzi)  

 
A külföldi állampolgár 
• születési anyakönyvi kivonatát 
• családi állapotát igazoló okiratát 
• lakóhelyét igazoló okiratát 
• amennyiben a kérelemről készített jegyzőkönyv felvételekor nem tartózkodik 

Magyarországon: az erre illetékes külföldi hatóság (közjegyző, anyakönyvvezető, konzul) 
előtt tett és hitelesített - a házasságkötési szándékát is tartalmazó – nyilatkozatát, melyben 
kijelenti, hogy tervezett házasságának legjobb tudomása szerint nincs törvényes akadálya.  
A nyilatkozatnak tartalmaznia kell a külföldi házasulandó születési családi és utónevét, 
házassági nevét, születésének helyét és idejét, nemét, családi állapotát, a szülők születési 
családi és utónevét, lakóhelyét és állampolgárságát. 
Ha a külföldi házasuló Magyarországon tartózkodik, célszerűbb a nyilatkozatot az 
anyakönyvvezető előtt megtenni, mert ez esetben nem kell az okiratot lefordíttatni. A 
nyilatkozat felvételekor – amennyiben a nyilatkozó a magyar nyelvet nem érti és beszéli, 
tolmácsot kell alkalmazni. 
 

Az idegen nyelvű okiratokat hiteles magyar nyelvű fordítással ellátva kell benyújtani. A 
magyar hatóságok előtt folyó eljárásban kizárólag az a fordítás tekinthető hitelesnek, amelyet 
az Országos Fordító és Fordításhitelesítő Iroda készített. 



 
 
Az eljárás illetéke 
 
A tanúsítvány kiállításának eljárása illetékköteles. A törvényben meghatározott összegű 
5.000,- Ft illetéket illetékbélyegben kell a kérelem előterjesztésével egyidejűleg leróni. 
 
 
A kérelem elbírálása, a tanúsítvány kiállítása 
 
A tanúsítványt a megyei (fővárosi) közigazgatási hivatal vezetője állítja ki az 
anyakönyvvezető által megküldött kérelemben foglaltak és csatolt okiratok megfelelőségének 
vizsgálatát követően.  
Külföldön élő magyar állampolgár esetében a tanúsítványt az illetékes magyar külképviseleti 
hatóság állítja ki. 
 
A tanúsítvány tartalmazza a házasulandó felek:  
• természetes személyazonosító adatait (születési családi és utónév, házassági név, születési 

hely és idő, anyja neve), 
• állampolgárságát (hontalanságát, menekült státusát),  
• családi állapotát, 
• lakóhelyét, 
• azt a tényt, hogy a magyar állampolgár külföldön való házasságkötésének a magyar jog 

szerint törvényes akadálya nincs. 
 
A tanúsítvány érvényességi ideje a kiállítástól számított 6 hónap. 
 
Amennyiben a házasságkötés törvényes előfeltételei nem állnak fenn, a közigazgatási hivatal 
vezetője a kérelmet határozatban utasítja el. 
 
 
Ügyintézési határidő és a döntés kézbesítése 
 
A megyei (fővárosi) közigazgatási hivatal vezetője a tanúsítványt a – hiánytalanul benyújtott - 
kérelemnek a hivatalba történő megérkezésének napjától számított 30 napon belül állítja ki és 
az elkészült okiratot postai úton (erre irányuló kérelem esetén személyesen) kézbesíti a 
kérelmezőnek. 
 
 
Jogorvoslat  
 
A közigazgatási hivatal vezetőjének döntése ellen, annak kézhezvételétől számított 15 napon 
belül fellebbezéssel lehet élni. A fellebbezési kérelmet – melynek illetéke 5.000,- Ft 
(illetékbélyegben) – a Belügyminisztériumhoz címezve a megyei (fővárosi) közigazgatási 
hivatal vezetőjénél kell benyújtani. 
 
 
Az okirat külföldön történő felhasználása 
 



A kiállított tanúsítványt a házasságkötés helye szerinti külföldi hatóság előtt kell bemutatni. 
Amennyiben az okirat felhasználása szerinti ország és Magyarország erre irányuló 
nemzetközi szerződést kötött, a kiállított tanúsítvány egyéb további intézkedés nélkül 
felhasználható. Az itt található táblázatok tartalmazzák azokat az országokat, amelyek a 
magyar hatóság által kiállított tanúsítványt csak diplomáciai felülhitelesítéssel vagy un. 
Apositille-jel ellátva fogadják el. Ezen országok esetében az okirat elfogadhatóvá tétele, 
felhasználhatósága érdekében fel kell keresni: 
• diplomáciai felülhitelesítésért a tanúsítvány felhasználása szerinti ország diplomáciai vagy 

konzuli tisztviselőjét, 
• apostille-ért az okirat származása szerinti ország felülhitelesítésre illetékes hatóságát 

(Magyar Köztársaság Külügyminisztériuma) 
 
Alkalmazandó jogszabályok 
 
• 1982. évi 17. tvr. az anyakönyvekről, a házasságkötési eljárásról és a névviselésről  
• 1979. évi 13. tvr. a nemzetközi magánjogról  
• 2004. évi CXL. tv. a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól 
• 1990. évi XCIII. tv. az illetékekről 
• 1973. évi 11. tvr. a külföldön felhasználásra kerülő közokiratok diplomáciai vagy konzuli 

hitelesítésének (felülhitelesítésének) mellőzéséről Hágában, az 1961. október 5. napján 
kelt egyezmény kihirdetéséről 

• 1992. évi LVI. tv. a polgárok személyi adatainak és lakcímének nyilvántartásáról 
• 24/1986. (VI.26.) MT rend. a szakfordításról és tolmácsolásról  

A házasságkötési ünnepség részleteit a ceremónián közreműködő anyakönyvvezetővel lehet 
megbeszélni.  

A házasságkötési ceremónia alapszolgáltatása (anyakönyvvezető közreműködése, gépi 
zene, világítás, teremhasználat) INGYENES. 



Fadd 
Önkormányzat Polgármesteri Hivatala: 
Anyakönyvvezető 
          Illetékbélyeg 
          helye 
Iktatószám:______ / ______  
 
 

Adatfelvételi ív 
házassági tanúsítvány kiállításához 

 
A vőlegény 
 
Születési neve:    
Házasságkötés előtti neve:   
Neme:     
Születési helye   
Születési ideje (év,hó,nap):   
Személyi azonosítója:    
Anyja születési neve:    
Apja születési neve:    
Lakóhelye (pontos cím)   
Családi állapota:    
Személyazonosságát igazoló okmányának 
típusa:                                          , azonosítója:                          , érvényességi ideje:                      
, kiállító hatóság megnevezése:  
Állampolgársága:  
Állampolgárságát igazoló okmányának 
típusa:                                           , azonosítója:                          , érvényességi ideje:                      
, kiállító hatóság megnevezése:  
 
A menyasszony 
 
Születési neve:    
Házasságkötés előtti neve:   
Neme:      
Születési helye:    
Születési ideje (év,hó,nap):   
Személyi azonosítója:    
Anyja születési neve:    
Apja születési neve:    
Lakóhelye: (pontos címe)    
Családi állapota:    
Személyazonosságát igazoló okmányának 
típusa:                                           , azonosítója:                        , érvényességi ideje:                       
, kiállító hatóság megnevezése:  
Állampolgársága:  
Állampolgárságát igazoló okmányának 

Megjegyzés [Megj.1]: Telepü
lés, kerület, tartomány, kanton, 
ország 

Megjegyzés [Megj.2]: Telepü
lés, kerület, tartomány, kanton, 
ország 



típusa:                                           , azonosítója:                         , érvényességi ideje:                       
, kiállító hatóság megnevezése:  
A házasságkötés tervezett helye: 
 
Kijelentjük, hogy egymással házasságot kívánunk kötni, s –legjobb tudomásunk szerint- 
ennek törvényi akadálya nincs. 
 
 
Alulírott,                       nem magyar állampolgár kijelentem, hogy a magyar nyelvet értem és 
beszélem. 
 
 
_____________________________________  

nem magyar állampolgár aláírása 
 
 
Kelt Fadd, 200    év             hó______ nap. 
 
 
 
________________________________   ________________________________  

menyasszony      vőlegény 
 

P.H. 
_______________________________   ______________________________  

anyakönyvvezető neve    anyakönyvvezető aláírása 
 

 
 
______________________________   ______________________________  

tolmács neve     tolmács aláírása 
Lakóhelye: _____________________________________  
Személyazonosító okmány típusa: _______________ ,száma: _______________ 
érvényességi ideje: _______________ . 



2 Haláleset anyakönyvezése 
Faddon történt halálesetek anyakönyvezése a Polgármesteri Hivatalban történik. Az 
anyakönyvezéshez szükséges iratok: 
 
- Halottvizsgálati-bizonyítvány (amennyiben boncolás történt: ÁNTSZ által aláírt, 

lepecsételt) 
- születési anyakönyvi kivonat: amennyiben nincs meg a születéskor kiállított anyakönyvi 

kivonat, akkor a jegyzőkönyv felvételének dátumától számított 30 napnál nem régebbi 
anyakönyvi kivonatot kell bemutatni. Ha az elhunyt Faddon született, anyakönyvi kivonat 
bemutatása nem szükséges. 

- Házassági anyakönyvi kivonat: ha az elhunyt családi állapota házas illetve özvegy, és a 
házasságkötés nem Faddon történt. 

- Az elhunyt személyi igazolványa, lakcímkártyája, jogosítványa. Az érvénytelenítés után a 
hozzátartozók kérhetik a személyi igazolvány visszaküldését. A személyi igazolvány 
átadásáról átvételi elismervény kerül kiállításra. 

- Az anyakönyvben rögzített halálesetről készült kivonatot illetékmentesen, helyben kézhez 
kapja a hozzátartozó. 

 


